Hornikuntza, finantzaketa,
ADM'NISTRAZ'OA giza-baliabideak,

kontabilitatea eta

HA H N ANTZAK fiskalitatea, auditoria eta
horrelako jarduerak.




ZER IKASTEN DA?

Izakinen hornikuntza administratzea eta
kudeatzea.

Finantzaketa, aurrekontua eta diruzaintza
administratzea eta kudeatzea.

Giza baliabideak administratu eta kudeatzea.
Eragiketa kontable eta zerga fiskalak
burutzea eta aztertzea.

Produktu eta zerbitzuen aholkularitza,
negoziazio, erreklamazio eta salmenta
eragiketak burutzea eta ikuskatzea.

> LOTURA DUTEN LANPOSTUAK

Teknikari honek talde batean egingo du lan,
agindupean jardungo du eta, enpresaren tamainaren
arabera,  balioaniztasun  eta  erantzunkizun
handiagoko edo txikiagoko zeregin edo funtzioak

beteko ditu.
Bete daitezkeen lanbideak eta lanpostuak:

> Bulegoko edo lanbide bulegoko administraria.

> Merkataritza administraria.

> Kudeaketa eta pertsonal administraria.

> Kontularia.

> Banku eta finantza erakundeetako administraria.

> Altxortegi arduraduna.

> Ordainbideetako arduraduna.

> Zorreko arduraduna.

> Baloreetako arduraduna.

> Atzerriko arduraduna.

> Administrazio publikoko administraria.

> Kobrantza kudeaketako teknikaria.

> Auditoriako laguntzailea.

> Aseguruetako merkataritza agentea eta banku
eta finantza entitateetako agentea.

> Administrazio kudeatzailea.

. Administrazio publikoan administratzea eta
kudeatzea.
Finantza eta aseguruetako produktuei eta
zerbitzuei buruz informatzea eta aholkatzea.
. Auditoria zerbitzu baten kudeaketak egitea.

> |[KASKETA PLANA

1. MAILA: MODULUAK ORDUAK
Giza baliabideak eta erantzukizun sozial 99
korporatiboa

Ofimatika eta informazioaren prozesua 231
Jarduera komertzialaren prozesu integrala 198
Komunikazioa eta bezeroarenganako 132
arreta

Ingelesa 132
Giza baliabideen kudeaketa 99
Lan prestakuntza eta orientabidea 99
2. MAILA: MODULUAK ORDUAK
Enpresa eta zuzenbide dokumentazioaren 100
kudeaketa

Finantza-kudeaketa 120
Kontabilitate eta fiskalitatea 180
Logistika eta merkataritza kudeaketa 80
Enpresa simulazioa 120
Administrazio eta finantzetako proiektua 50
Lantokiko prestakuntza 360
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